
Teamassistenz (Mensch)
(206)

 Standort: Isernhagen  Beschäftigungsbeginn: ab sofort
Dein Karrierestart bei Sitte - Technik trifft Talent!

Als familiengeführtes Unternehmen bieten wir Dir die Möglichkeit, in verschiedenen Bereichen mit einer breiten
Branchenvielfalt zu arbeiten. Ob Offshore, Schiff- und Schaltanlagenbau, Industrie und Handwerk - Wir setzen
uns leidenschaftlich für nachhaltige Lösungen und reibungslose Abläufe ein.

Mit Kompetenz, Verlässlichkeit und Eigenverantwortung als unseren Kernwerten, gestalten wir eine
klimafreundliche Zukunft. 

Mehr über uns erfährst Du unter www.sitte.de.

Dein Job bei uns:

Erstellung von Lohn- und Reisekostenabrechnungen für unsere gewerblichen Mitarbeiter
Rechnungslegung an unsere Kunden und Unterstützung bei den Vorbereitungen für den
Monatsabschluss
Kommunikation mit Mitarbeitern und Bewerbern
Administrative Bürotätigkeiten

Deine Fähigkeiten und Erfahrungen:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Kommunikationsstärke sowie Freude und Geschick im Umgang mit Mitarbeitern
Erfahrung in der Personalsachbearbeitung und Lohnabrechnung wünschenswert
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute MS-Office- und Internetkenntnisse

Deine Vorteile im Überblick:

Unbefristeter Arbeitsvertrag: Sicherheit & Stabilität
Gehaltspaket: Fixgehalt, Gesundheitsprämie bis zu 400 €/Jahr, u .v. m.
Work-Life-Balance: Gleitzeit, Home-Office Möglichkeit, 30 Tage Urlaub
Perspektiven: Interne Aufstiegschancen & Weiterbildungsmöglichkeiten
Sprachkurs-App: Möglichkeit zur Verbesserung Deiner Deutsch- und Englischkenntnisse
Starkes Team: Kollegiale Zusammenarbeit & wertschätzendes Miteinander

Noch Fragen? Unser Ansprechpartner steht Dir gerne zur Verfügung. Auch Berufs- und Wiedereinsteiger sind
herzlich willkommen.

Werde auch Du ein Teil von Sitte! #TECHNIKTRIFFTTALENT

http://www.sitte.de


*Der Mensch zählt, nicht das Geschlecht! Wir setzen auf Vielfalt, lehnen Diskriminierung ab und denken nicht in Kategorien, wie Geschlecht, Alter,
Behinderung, Religion, Weltanschauung, ethnische Herkunft  oder sexuelle Identität*

Dipl.-Ing. H. Sitte GmbH & Co. KG
Niederlassung Hannover

Herr Oliver Tödter
Niederlassungsleiter

Tel.: 0511 611679
Fax: 0511 6151314
karriere.hannover@sitte.de

Opelstraße 24
30916 Isernhagen
[Routenplaner]

Abteilung(en): Verwaltung
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