
Ausbildung Kaufleute f. Büromanagement (Mensch)
(144)

 Standort: Hagen im Bremischen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: 01.09.2026
Dein Karrierestart bei Sitte - Technik trifft Talent!

Als familiengeführtes Unternehmen bieten wir Dir die Möglichkeit, in verschiedenen Bereichen mit einer breiten
Branchenvielfalt zu arbeiten. Ob Offshore, Schiff- und Schaltanlagenbau, Industrie und Handwerk - Wir setzen
uns leidenschaftlich für nachhaltige Lösungen und reibungslose Abläufe ein.

Mit Kompetenz, Verlässlichkeit und Eigenverantwortung als unseren Kernwerten, gestalten wir eine
klimafreundliche Zukunft. 

Mehr über uns erfährst Du unter www.sitte.de.

Das lernst Du bei uns:

Ablauf von gängigen Büroprozessen
Interne Organisation eines mittelständigen Unternehmens
Bearbeiten von Rechnungen in der Finanzbuchhaltung
Erstellen von Lohnabrechnungen
Koordination von Kundenaufträgen, von der Anfrage bis zur Abrechnung
Firmenevents planen und durchführen
Optimierung der eigenen Organisationsfähigkeit
Kommunikation mit Kunden, Mitarbeitern und Kollegen
Grundkenntnisse in verschiedenen Büro-Softwares 

Weitere Infos:

3 Jahre Ausbildungszeit (Verkürzung möglich)
Deine Berufsschule wird in Bremerhaven oder Osterholz-Scharmbeck sein
Englischunterricht auf Wunsch

Womit Du bei uns punktest:

Einen sehr guten Hauptschulabschluss oder einen guten Realschulabschluss 
Sehr Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Mindestens B2-Niveau)
Neugier und Freude daran, jeden Tag etwas Neues zu lernen
Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
Teamgeist und eine positive, engagierte Einstellung

Du suchst eine fundierte Ausbildung mit langfristiger Perspektive in einer zukunftssicheren Branche?
Bei uns erwartet Dich spannende Projekte, professionelle Arbeitsabläufe und ein Team aus sympathischen
Kollegen.
Jetzt fehlst nur noch Du!

Deine Vorteile im Überblick:

Ausbildungsvergütung (brutto): 860 € (1.Lehrjahr) bis 1.020 € (3.Lehrjahr)
Prämien für gute Prüfungsergebnisse und eine Gesundheitsprämie
Vergünstigungen über Mitarbeiterangebote
Eine betriebliche Altersvorsorge
Vielseitige Projekte, professionelles Arbeiten 
Wir unterstützen Dich in der Prüfungsvorbereitung

http://www.sitte.de


Und bei Interesse hast Du die Möglichkeit eines Auslandspraktikums über "Berufsbildung ohne
Grenzen"

Noch Fragen? Unser Ansprechpartner steht Dir gerne zur Verfügung. Wir freuen uns über Deine aussagekräftige
Bewerbung inklusive Lebenslauf und letztem Schulzeugnis.

Werde auch Du ein Teil von Sitte! #TECHNIKTRIFFTTALENT

*Diese Ausschreibung richtet sich an alle geeigneten Bewerber unabhängig von Alter, Geschlecht, Behinderung, Religion, Weltanschauung, ethnischer
Herkunft oder sexueller Identität.*

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Dipl.-Ing. H. Sitte GmbH & Co. KG
Rieke Kister

Tel.: 04746 948140
rieke.kister@sitte.de

Neue Landstraße 3
27628 Hagen im Bremischen
[Routenplaner]

Abteilung(en): Ausbildung
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